CARAXO

Parcours Pro Individualisé de

Gestionnaire Formation

Dates et lieux Objectif
Paris Lille Lyon Proposer un véritable parcours professionnel indiualisé au

10-11/03/10 26-27/01/10 21-22/01/10

métier de Gestionnaire de la formation permettar disposer de
tous les outils nécessaires a la mise en ceuvre é’'gastion opti-

23-24/03/10  9-10/02/10  2-3/02/10 misée de la formation au sein de I'entreprise et skrvice forma-

tion.
6-7/04/10  2-3/03/10  2-3/03/10

1- Définir I'environnement de la formation
Maitriser tous les dispositifs de la formation pae approche juridique,
financiére, fiscale, formative dans le cadre dgdstion administrative.
Durée : 2 jours
Théemes abordés :

Les acteurs de la formation

Les obligations légales

Les obligations fiscales

Les outils au service de la formation

2— Optimiser la gestion administrative de la formabn
Maitriser et optimiser la gestion administrativeafassister au mieux
le responsable formation dans les différentes étdpeson calendrier annuel.
Durée : 3 jours
Thémes abordés :
La gestion des remontées des besoins
La formalisation du plan
L'achat de la formation et la relation avec lesamigmes de formation
Les relations avec 'OPCA
La préparation de la 2483
La gestion des évaluations
Le bilan du plan de formation
La préparation des réunions CE

3— S’approprier son parcours
Positionner sa situation professionnelle persoarpt rapport
au métier de gestionnaire formation.
Durée :1 jour
Thémes abordés :
Bilan sur le métier de gestionnaire formation
Bilan professionnel individualisé

PROGRAMME

Intervenant
1

Spécialiste en droit et Ingénierie de la FormatbGPEC
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Public
R

Assistant(e) Formation

Chargé(e) de Formation

e www.caraxo.fr ® contact@caraxo.fr ®

Assistant(e) Ressources Humaines

Méthode pédagogique Conseiller(e) OPCA et OPACIF
I Durée
Validation d'acquis (quiz ) - 1 .
L. . . Tarif au 01/09/09
Echanges d'expériences et de pratiques 6 jours |
Remise d’un support pédagogique aux participants ~ (3X2 jours) 2 690 € HTepas incius)
Caraxo Paris Caraxo Lille (siege) Caraxo Bordeaux Caraxo Lyon
42, avenue Montaigne 6 bis, avenue Pierre et Marie Curie Les bureaux du Lac Il 10, place Charles Beraudier
75008 PARIS 59260 LEZENNES Rue Robert Caumont, immeuble P 69428 LYON
Tél.: 0172741079 Tél.: 0320 05 17 20 33049 BORDEAUX Tél. : 04 26 48 70 64

Tél.: 0556 11 70 23



